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คําชีแ้จงวิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน และหลักฐานทีต่องนํามาแสดง 
ในวันประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2559 

 
 

ขอใหทานผูถือหุนและทานผูรับมอบฉันทะทุกทานโปรดนําหนังสือเชิญประชุมผูถือหุน หนังสือมอบฉันทะ
และหลักฐานซึ่งมีรายละเอียดดังน้ีมาเพื่อลงทะเบียนเขารวมประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2559 ในวันท่ี  
29 เมษายน 2559 ของบริษัท เอสซีไอ อีเลคตริค จํากัด (มหาชน) (“บริษัท”)  
 
1.  เอกสารที่ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงกอนเขารวมประชุม 

 กรณีบุคคลธรรมดา 

 1.  กรณีผูถือหุนเขารวมประชุมดวยตนเอง 
ใหแสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหท่ียังไมหมดอายุ เชน บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัว
ขาราชการ ใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง และหากมีการเปล่ียนชื่อ-นามสกุล ใหยื่นหลักฐานประกอบดวย 
 

 2.  กรณีมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 
  2.1  หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดกรอกขอความถูกตอง

ครบถวนและลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมปครบถวนแลว 
2.2  สําเนาเอกสารสวนราชการออกใหของผูถือหุน ตามขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา และผูถือหุนได

  ลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
2.3  แสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา 

 
 กรณีนิติบุคคล 

 1.  กรณีผูแทนของผูถือหุน (กรรมการ) เขารวมประชุมดวยตนเอง 
1.1 แสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคลเชนเดียวกับขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา 
1.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนออกใหไมเกิน 6 เดือนโดยกรมพัฒนา

ธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง โดยผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) และมี
ขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูเขารวมประชุมมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล
ซึ่งเปนผูถือหุน 

 
 2. กรณีผูถือหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 

2.1 หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพรอมหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดกรอกขอความถูกตอง
ครบถวนและลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ตามท่ีไดจด
ทะเบียนไว ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และผูรับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมปครบถวนแลว 
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2.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนออกใหไมเกิน 6 เดือนโดยกรมพัฒนา
ธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล 
(กรรมการ) ตามท่ีไดจดทะเบียนไว และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามใน
หนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

2.3 สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะตามขอ 1.
กรณีบุคคลธรรมดา และลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

2.4 แสดงเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูรับมอบฉันทะ เชนเดียวกับขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา 
 
 3.  กรณีการมอบฉันทะของผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ใน

ประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 
3.1 เอกสารหลักฐานจากคัสโตเดียน (Custodian) 

ก.   หนังสือมอบฉันทะ (แบบ ค.) ซึ่งสามารถ download ไดจาก website ของบริษัทท่ี 
www.sci-mfgr.com ซึ่งไดกรอกขอความถูกตองครบถวนและลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจ
กระทําการแทนคัสโตเดียน (Custodian) ตามท่ีไดจดทะเบียนไว ซึ่งเปนผูมอบฉันทะ และ
ผูรับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมปครบถวนแลว 

ข.  หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian) ซึ่งลงนามโดยผูมีอํานาจกระทําการแทนของ คัสโตเดียน (Custodian) ตามท่ีได
จดทะเบียนไว 

ค.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคัสโตเดียน (Custodian) ออกใหไมเกิน 6
เดือนโดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง โดยผูมีอํานาจ
กระทําการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) ตามท่ีไดจดทะเบียนไวและมีขอความแสดงให
เห็นวาผูแทนคัสโตเดียน (Custodian)ซึ่งลงนามในฐานะผูมอบฉันทะมีอํานาจกระทําการ
แทนคัสโตเดียน (Custodian) 

ง.  สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูมีอํานาจกระทําการแทนคัสโตเดียน (Custodian) 
ซึ่งเปนผูมอบฉันทะตามขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา และลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 

3.2 เอกสารหลักฐานจากผูถือหุน 
ก.  หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนให คัสโตเดียน (Custodian) เปนผูดําเนินการลงนามใน

หนังสือมอบฉันทะแทน 
ข.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถือหุนออกใหไมเกิน 6 เดือนซึ่งรับรอง

สําเนาถูกตอง โดยผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ตามท่ีไดจดทะเบียนไว 
และมีขอความแสดงใหเห็นวาผูแทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉันทะมีอํานาจกระทํา
การแทนนิติบุคคลซึ่งเปนผูถือหุน 

ค.  สําเนาเอกสารท่ีสวนราชการออกใหของผูแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ซึ่งเปนผูมอบฉันทะตาม
ขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา และลงชื่อรับรองสําเนาถูกตอง 
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3.3 เอกสารหลักฐานท่ีสวนราชการออกใหผูรับมอบฉันทะเชนเดียวกับขอ 1. กรณีบุคคลธรรมดา ท้ังน้ี
เอกสารท่ีจัดทําเปนภาษาอื่นนอกจากภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษจะตองจัดทําคําแปลภาษา
อังกฤษแนบมาพรอมดวย และใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลน้ันรับรองความถูกตองของคําแปล 

 
 4. กรณีผูถือหุนซึ่งมิไดมีสัญชาติไทยหรือเปนนิติบุคคลท่ีจัดต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ (นอกจากกรณี

มอบฉันทะใหคัสโตเดียนตามขอ 3.) 
ใหเตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเชนเดียวกับขอ 1. หรือ 2. ขางตน แลวแตกรณี โดยเอกสารท่ี

จัดทําเปนภาษาอื่นนอกจากภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ จะตองจัดทําคําแปลภาษาอังกฤษแนบมาพรอม
ดวยและใหผูถือหุนหรือผูแทนนิติบุคคลน้ันรับรองความถูกตองของคําแปล 

 
2.  วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะแบบ ข. ตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชยไดกําหนดไว และได
เผยแพรหนังสือมอบฉันทะแบบ ก. และแบบ ค. ไวบน website ของบริษัทท่ี www.sci-mfgr.com ซึ่งหนังสือมอบ
ฉันทะแตละแบบมีลักษณะดังน้ี 
•  แบบ ก. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซึ่งเปนแบบท่ีงายไมซับซอน 
•  แบบ ข. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีกําหนดรายการตาง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว 
•  แบบ ค. แบบท่ีใชเฉพาะกรณีผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ใน

ประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 
 
ผูถือหุนท่ีไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการดังน้ี 
(1)  ผูถือหุนอื่นๆ นอกจากผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย

เปนผูรับฝากและดูแลหุน ใหเลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบ ก. หรือแบบ ข. เทาน้ัน สวนผูถือหุนท่ีเปนผู
ลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน จะเลือกใช 
แบบ ก. แบบ ข. หรือแบบ ค. ก็ได แตท้ังน้ี ผูถือหุนทุกรายจะตองใชหนังสือมอบฉันทะแบบใดแบบหน่ึงเพียง
แบบเดียวเทานั้น 

(2)  มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงคของผูถือหุน หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระของ
บริษัท (ตามเอกสารที่แนบ) โดยใหระบุชื่อพรอมรายละเอียดของบุคคลท่ีผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ และลง
ลายมือชื่อผูถือหุนในชองผูมอบฉันทะ 

(3)  ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมท้ังขีดฆาลงวันท่ีทีทําหนังสือมอบฉันทะดังกลาว เพื่อใหถูกตองและมี
ผลผูกพันตามกฎหมาย 

(4)  สงหนังสือมอบฉันทะใสซองคืนมายังฝายกฎหมายของบริษัทภายในวันท่ี 25 เมษายน 2559 หรือกอนเวลาเริ่ม
การประชุมอยางนอยครึ่งชั่วโมงเพื่อใหเจาหนาท่ีของบริษัทไดมีเวลาตรวจสอบเอกสารและใหทันเวลาเร่ิมประชุม 

 
ท้ังน้ี ผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนท่ีตนถืออยู ใหแกผูรับมอบฉันทะเพียงคนเดียว และไมสามารถ
แบงแยกจํานวนหุนเพื่อแบงแยกการลงคะแนนเสียงได เวนแต กรณีผูถือหุนท่ีเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ัง
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ใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุนมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเขารวมประชุม 
สามารถแบงแยกจํานวนหุนเพื่อแบงแยกการลงคะแนนเสียงได 
 
3.  การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

บริษัทจะเร่ิมรับลงทะเบียนการเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเริ่มการประชุมไมนอยกวา 1 ชั่วโมง หรือ ต้ังแตเวลา  
13.00 น. เปนตนไปในวันท่ี 29 เมษายน 2559 ณ โรงแรมเมเปล ถนนศรีนครินทร เขตบางนา กรุงเทพฯ 10250 ตาม
แผนท่ีสถานท่ีจัดประชุมท่ีไดแนบมาพรอมน้ี 
 
4.  การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

 1.  หลักเกณฑการลงคะแนนเสียง 
 (1)  การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระจะกระทําโดยใชบัตรลงคะแนน โดยใหนับหน่ึงหุนตอหน่ึงเสียงซึ่ง 

ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเสียงเพียงอยางใดอยางหน่ึง คือ เห็นดวย ไมเห็น
ดวย หรือ งดออกเสียง และไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน เวนแตผูถือหุนท่ีเปน
ผูลงทุนตางประเทศและแตงต้ังใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน
ซึ่งใชหนังสือมอบฉันทะ แบบ ค. 

(2)  หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนไวในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุ
ไวไมชัดเจน ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนได 

 
2. วิธีปฏิบัติในการลงคะแนนเสียงในแตละวาระ 
 

  เลขานุการท่ีประชุมจะชี้แจงรายละเอียดวิธีการลงคะแนนใหท่ีประชุมทราบ โดยมีแนวทางดังน้ี 
(1)  เลขานุการท่ีประชุมจะเปนผูเสนอใหผูถือหุนพิจารณาลงคะแนนเสียงในแตละวาระ โดยจะมีการ

สอบถามความเห็นทีละคร้ังจากท่ีประชุมวามีผูถือหุนทานใด เห็นดวย ไมเห็นดวย หรืองดออกเสียง 
(2)  ผูถือหุนและผูรับมอบฉันทะท่ีใชใบมอบฉันทะแบบ ก. ลงคะแนนเสียงในบัตรลงคะแนนท่ีบริษัทไดแจก

ใหเมื่อลงทะเบียนเขารวมประชุม โดยทําเคร่ืองหมายในชอง �เห็นดวย �ไมเห็นดวย หรือ �งด
ออกเสียง ลงในบัตรยืนยันการลงคะแนนเพียงชองเดียวเทาน้ัน 

(3) สําหรับผูรับมอบฉันทะท่ีใชใบมอบฉันทะแบบ ข. และ ค. บริษัทจะนับคะแนนตามท่ีผูถือหุนระบุมา 
 

3.  มตขิองที่ประชุมผูถือหุนจะตองประกอบดวยคะแนนเสียงดังตอไปนี้ 
 •  กรณีปกติ ใหถือคะแนนเสียงขางมากเปนมติของท่ีประชุม 
 •  กรณีอื่นๆ ซึ่งมีกฎหมาย หรือขอบังคับบริษัทกําหนดไวแตกตางจากกรณีปกติ มติของท่ีประชุมจะ

เปนไปตามท่ีกฎหมายหรือขอบังคับน้ันกําหนด  
 (1) หากคะแนนเสียงเทากันใหประธานท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหน่ึงเสียงตางหากเปนเสียงชี้ขาด 

(2) ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะใดมีสวนไดเสียเปนพิเศษในเร่ืองใดโดยเฉพาะ หามมิใหออกเสียงในเรื่อง
น้ัน  
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4.  การนับคะแนนเสียงและแจงการนับคะแนน 
 การนับคะแนนเสียงจะกระทําทันทีและประธานแจงผลการนับคะแนนใหท่ีประชุมทราบทุกวาระ 
 *กรุณาสงบัตรลงคะแนนทุกวาระคืนตอเจาหนาท่ีบริษัทเมื่อเสร็จส้ินการประชุม 
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